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【レジ操作説明書】







BT-4000 背面COMポート接続図



初期画面イメージ

メニューへの切り替えキーになります。
通常は使用いたしません。



◆◆◆０円点検（オープン前）◆◆◆

昨日の売上が残っていないか確認します。

×/日時

押下します。

押下します。

※売上内容が画面に表示されまので、昨日の
売上が残ってないか、確認をお願い致します。

ーー注意ーー
売上が残っている場合はオープンする前に必ず精算を行って下さ
い。

点検

トップ画面の

担当-○ 押下します。



◆◆◆釣銭準備（オープン前）◆◆◆

釣銭準備レシートが出力されて処理は完了です。
釣銭準備レシート
釣銭準備を行うと、点検レポートには下図のように
演算されます。

2０１１年 7月6日(水) 22:30
担当者Ａ 0001 000088
釣銭準備 ¥100,000

現金 ￥１００，０００

釣銭準備

例）釣銭準備金を１０万円入れる場合

１ ０ ０ ０ ０ ０

を押下します。

を押下し準備金として入れる金額を入力してから

預/現計 を押下します。

預/現計

[取引]

登録

釣銭準備



◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

●テーブル番号から会計を呼び出す

ﾃｰﾌﾞﾙNo

テーブル番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

現/預計

預かり金額を入力

を押下します。

お預り金額 ￥２，０００
おつり

400
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
小計 1600

お預り金額 2000

おつり 400

預かり金額にたいしてのおつりが表示さ
れドロアーが開きます。



◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

●伝票番号から会計を呼び出す

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

現/預計

預かり金額を入力

を押下します。

お預り金額 ￥２，０００
おつり

400
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
小計 1600

お預り金額 2000

おつり 400

預かり金額にたいしてのおつりが表示さ
れドロアーが開きます。



◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

●値引きを行う

ﾃｰﾌﾞﾙNo

テーブル番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

［値引]
を押下し、値引ウィンドウを表示します。

小計額が表示されま
す。

値引

クーポンへ 割引へ

値引01 値引02

値引03 値引04

500円値引

終了



◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

●値引きを行う

値引01

値引き金額を入力

を押下します。

２点 ￥1，3００
値引01

－300
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
― 300

◆固定値引ボタンがある場合

500円値引 を押下します。

２点 ￥1，1００
500円値引

－500
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
500円値引 500



●割引きを行う

ﾃｰﾌﾞﾙNo

テーブル番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

小 計
を押下します。

小計額が表示されます。

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

［割引]
を押下し、値引ウィンドウを表示します。

割引

値引へ クーポンへ

割引01 割引02

割引03 割引04

20％割引

終了



●割引きを行う

割引率（％）を入力

２点 ￥1，440
割引01

－160
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
％― 10％ 160

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

割引01 を押下します。

◆固定値引ボタンがある場合

20％値引 を押下します。

２点 ￥1，280
20％割引

－320
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800
20％割引 20％ 320



●現金以外の金種で取引をする。

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

ｸﾚｼﾞｯﾄ
を押下します。

クレジット

1600

前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

クレジット 1600

クレジットで会計をする場合

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

※カード決済端末等でカードの承認

を確認後、クレジットキーを押してく
ださい。



●現金と金券を併用して取引をする。

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

金券
を押下します。

400
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

合 計 1600

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

金券の金額を入力

現／預計
を押下します。

現金預かり金額を入力

金券 1000

お 預 り 1000

お 釣 400

お預り ¥1,000
お 釣



●指定訂正の方法

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

2点 ¥1,600
小計

1,600
前

↑
1 ねぎラーメン 800

1 みそラーメン 800

1点 ¥800
－800

前

↑
1 みそラーメン 800

“ねぎラーメン”が誤ったオーダーの為、
訂正を行いたい

間違った商品を直接タッチします。

訂正
中止 を押下します。

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆



●別々会計のやり方

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

別々会計

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

を押下します。

＜強制終了＞キー
お会計を取りやめたい場合は、＜強制終了＞キーを2回タッチすると取り
消すことができます。
※既に一部を別々会計している場合は、強制終了することはできません。

＜クリア＞キー
選択して右側に移動した内容をクリアします。

＜直前訂正＞キー
右側に移動した直前のひとつだけをクリアします。



●別々会計のやり方

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

テーブルレシートウィンドウより、1人目の頼まれたメニューをタッチします。

・左ウィンドウの商品から会計を行う商品を選んでタッチします。タッチす
ると右側の会計ウィンドウに移動します。

・自動で1名だけ移動します。客数を変更する場合は- + キーで行ないま
す。もとの伝票の客数を変更することはできません。

・元伝票の客数と別々会計で分割した伝票の客数の合計が不一致にな
りそうな場合、一致するように残りの伝票の客数を自動計算します。こ
の場合は、客数の増減はできません。

確定 を押下し、会計画面に戻ります。



●別々会計のやり方

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

・この画面を表示した場合
商品選択の変更はできません。
変更したい場合は＜取引中止＞を行って再操作してください。

・この画面にて指定訂正を行い会計処理をした場合、その登録アイテム
は完全に削除されます。（次の別々会計では表示されません）

＜小計＞－“預かり金”－＜現／預＞にて一人目の処理完了です。

・領収書が必要な場合は、
<領収書>キーをタッチすると
領収書を印字します。

<次の別々会計に進む>ボタンをタッチし次のお客様の処理を行います。
全ての明細がなくなるまでこれを繰り返します。



伝票合算の方法

伝票番号

伝票番号を入力

を押下します。

◆◆◆通常業務の説明◆◆◆

1枚目の伝票を呼び出します

2点 ¥2,050
小計

2,050
1 ﾍﾟﾝﾈｱﾗﾋﾞｱｰﾀ 1,200
1 ｸﾞﾗｽﾜｲﾝ赤 850

前

↑

2枚目の伝票を呼び出します

伝票合算

伝票番号を入力

を押下します。

※テーブル番号では呼び出せません。

4点 ¥4,650
伝票合算

○○
1 ﾍﾟﾝﾈｱﾗﾋﾞｱｰﾀ 1,200
1 ｸﾞﾗｽﾜｲﾝ赤 850
1 海の幸ﾘｿﾞｯﾄ 1,750
1 ｸﾞﾗｽﾜｲﾝ白 850

前

↑

通常通りお会計します。



人数

お客様ボタンの説明

例）２名様でご来店頂いた場合

２

注意：人数はオーダーシステムの方で入力した
人数が反映されます。会計時変更があった際の
み入力してください。

お客様数の入力を誤って入力した場合はもう一度
正しいお客様数を入れなおして下さい。
後から打ち込んだお客様数が優先されます。

例）３名様でご来店頂いたのだが１３名と入力してしまった。

人数３

入力するタイミングはファイナライズするまで商品を入力した後
でもかまいません。

◆◆◆各ボタンの説明◆◆◆



注意：領収書発行は直前取引のみです。

但し、金額入力後 での発行も可能です。

領収書ボタンの説明

領収書会計後に を押下します。

領収書

◆◆◆各ボタンの説明◆◆◆



【取引中止】をタッチして下さい。
⇒確認画面が表示されます。

中止を実行する場合は【はい】をタッチ、
前画面に戻る場合は【いいえ】をタッチして下さい。

【はい】をタッチすると、取引中止レシートが
出力されて、処理は完了です。

取引中止ボタンの説明

取引中止

3点 ¥2,800

前

↑

◆◆◆各ボタンの説明◆◆◆

小計

0

取引中止しますか？

いいえ はい

呼び出した会計を保留状態（コントローラボックス）に戻します。



強制解除ボタンの説明

強制解除

の説明

強制解除キーはプリンターの印字などを途中で止める場合
に使用します。

例）営業中に”PLU別期間点検※点検方法は事項にて説明“を
確認したが、お客様が会計に来たのでプリンターを止めたい。

※期間点検は長めのレポートが出ますので、少し時間が掛かり
ます。

強制解除 強制解除

※少し反応は悪いですが、
途中で印字を終了させます。

◆◆◆各ボタンの説明◆◆◆



取り消しの理由を選びをタッチして下さい。
⇒確認画面が表示されます。

閉じるをタッチすると会計画面に戻ります。

未収会計ボタンの説明

3点 ¥2,800

前

↑

◆◆◆各ボタンの説明◆◆◆

小計

0

未収会計を行いますか？

いいえ はい

呼び出した会計を全て取消(削除)します。

「未収会計」
をタッチし実行ウィンドウを表示させます。

伝票取消

閉じる

ｵｰﾀﾞｰﾐｽ

未収会計を行う場合は【はい】をタッチ、
前画面に戻る場合は【いいえ】を
タッチして下さい。

【はい】をタッチすると、未収会計レシート
が出力されて、処理は完了です。
キッチンプリンタ側からも出力されます。

ｷｬﾝｾﾙ

その他



入金
釣銭準備・売上金以外の入金処理

取引

入金 出金

ﾚｼｰﾄｵﾝ/ｵﾌ ｼﾞｬｰﾅﾙ

％＋

終了

取 引
をタッチし、取引ウィンドウを表示させます。

入金 をタッチし、入金

ウィンドウを表示させます。

入金

入金01 入金02

入金03 入金04

入金05

終了

入金06

入金08入金07

戻る

入金10入金09

をタッチします。入金01

入金額を入力

入金レシートが出力されます。

入金のキーを分けることで、分け
て集計を取ることができます。



出金
回収・つり銭以外の出金処理

取引

入金 出金

ﾚｼｰﾄｵﾝ/ｵﾌ ｼﾞｬｰﾅﾙ

％＋

終了

取 引
をタッチし、取引ウィンドウを表示させます。

出金 をタッチし、出金

ウィンドウを表示させます。

出金

出金01 出金02

出金03 出金04

出金05

終了

出金06

出金08出金07

戻る

出金10出金09

をタッチします。出金01

出金額を入力

出金レシートが出力されます。

出金のキーを分けることで、分け
て集計を取ることができます。



在高申告の説明（オープン途中）
営業中に実現金と理論現金との差異が発生していないかを確認する時に使用します。

この直後に在高点検を行うと差異が表示されます。
用紙に印字した場合、入力した数字はクリアされます。

金種の枚数をテンキーで入力後その金種ボタンをタッチします。
全て入力し終わりましたら“決定”をタッチします。

1万円札が５枚
５千円札が３枚

・
・
・
・

・
・
・
・

例）

決 定

在高申告

を押下します。

を押下します。

[取引]

1万円札： 0枚

5千円札： 0枚

2千円札： 0枚

千円札： 0枚

500円玉： 0枚０ 00 Ｃ

1 2 3

4 5 6

7 8 9

・
・
・
・

5

3

1万円札： 5枚

5千円札： 3枚



ジャーナル照会・印刷

前

↑

画面イメージ
ジャーナル

↓
次印刷 前 次

2007年 3月 ４日 10:23

担当－A 000050

ライス 300

酢豚 1,250

内税対象計 ¥1,550

内税 （5.0％） (¥74)

合 計 ¥ 1,550
お預り ¥ 2,000
お 釣 ¥ 450

最新の明細が出ますので

過去の明細を確認したい場合
は最下段の“前“を押下します。

過去の明細を確認

押下するとその取引のみ印刷されます。

日時

明細が長い場合は
これらのキーでスク
ロールします。

◆◆◆ジャーナルの説明◆◆◆

トップ画面の

を押下します。

担当-○ 押下します。

精算前ジャーナル
(レジ本体内参照)

精算済みジャーナル
(ＣＦカード内参照)

本日のジャーナル確認は⇒

前日以前のジャーナル確認は⇒

トップ
メニュー 押下しますと終了します。



レジマイナス

と入力します。

◆◆◆売り上げの修正◆◆◆

モード
ﾚｼﾞﾏｲﾅｽ

赤く表示が変わります。

間違えたレシートを見ながら、
人数

グループ人数を入力します。 数字キー ＋

→
からメニューリストを呼出し、間違えたメニューを入力します。

間違えたレシート通り、値引・割引を行います。

間違えたレシート通り、会計を行います。

売上がマイナスされました。



売上点検確認

◆◆◆点検・精算の説明◆◆◆

×/日時

押下します。点検

担当-○ 押下します。

●在高点検(売上のみの確認時)

押下します。

●一括点検(すべての項目の売上確認時)

預/現計 押下します。

●期間１点検

０1 ０ 預/現計

０2 ０ 預/現計

●期間２点検

トップ画面の



売上精算 （閉店後）

◆◆◆点検・精算の説明◆◆◆

精算

トップ画面の

押下します。

担当-○ 押下します。

実行

営業日 2012年12月8日（土）

営業日変更 キャンセル

営業日を確認して
押下します。

営業日変更：営業日が違っていた場合は変更することが可能です。



◆◆◆点検・精算の説明◆◆◆





【緊急時】リセット処理（フラグクリア）

◆◆◆その他の特殊操作◆◆◆

強い静電気や回線トラブル等でレジスタが動かなくなった場合、このリセット処理を行って下さい。

本体左側の側面にある「メイン電源スイッ
チ」をOFFにして、レジスタの電源を落とし
ます。

本体前面の「電源スイッチ」を押した状態で、
「メイン電源スイッチ」をONにします。

メイン電源スイッチ 電源スイッチ

をタッチします。OK

左図の画面が表示されたら「電源スイッチ」から
手を離します。

リセット処理が開始されます。
レジスタの通常画面が表示されたら処理完了です。

















●故障の時は

カシオレジスターお客様相談センター又は
販売店（テンポス情報館）へお問い合わせください。

◆◆◆故障かなと思ったら◆◆◆

①カシオレジスターお客様相談センター

受付時間：月曜日～土曜日
AM９：００～PM５：３０
（日曜・祝日・年末年始は除く）

②販売店（テンポス情報館）

0570-001166

受付時間：月曜日～日曜日
AM９：３０～PM６：００
（年末年始は除く）

03-5744-4242
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