
その他業務編 -帳票について

売上帳票画面について：納品時にお渡ししているＡＳＰ設定通知書をご準備ください。1

エクセル出力したいお客様は以下の操作を行って下さい2

①   管理画面アドレスをお使いの PCまたは iPad 等のブラウザで入力。
　   ＵＲＬ：

②   アドレス入力後、下記の図のようなログイン画面が表示されたら
　   記載にある管理画面ベーシック認証 IDパスワードをそれぞれ入力。

③   ベーシック認証入力後、下記の図のようなログイン画面へ移行し
　   管理用 ID、パスワードを入力頂くと、管理画面に切り替わります。

④   管理集計メニューの中から任意の帳票を選択。

⑤   店舗、営業日を選択。（ex . 営業日報の場合）

⑥   実行を選択後、任意の帳票が表示され、確認。

①   コピーしたい帳票の範囲をマウスやキーボードの操作等で選択する。

②   マウスを右クリックし【コピー】を押す。又は、キーボード【Ctrl】＋【C】でコピー。

③   Excel を新規作成で開く。

④   貼り付けたい、セルを選択し、マウスを右クリックし【貼り付け】を押す /キーボードで【Ctrl】＋【V】で貼り付け。

⑤   先ほど選択し、コピーを行った帳票が貼り付けたいセル以降に貼り付けされます。

https://office-tenpos.labit-asp.com/
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